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Slovnica il gramatika

- skup normi u hrvatskom standardnom jeziku:
- pravogovorna

- pravopisna

- gramaticka

- leksicka




JeziCne dvojbe I normativne
preporuke

- slovnicke
- pravopisne

- leksicke




Drage kolege! ili Dragl kolege!

Kolega - im. m.r. jd. Dragi kolega! kolege - im. m.r.mn. Dragi kolege!

Kolegica - im.z.r.jd / kolegice — im.z.r.-mn. = Draga kolegice! i Drage kolegice!

dvojba se javlja zato Sto je imenica kolega muskoga roda, ali ima padezne
oblike kao vecina imenica zenskoga roda pa se otuda razvilo i slaganje sa
zenskim rodom

Dragi kolege! Drage kolege!

Postovani kolege!




Svih vas lijepo pozdravljam!
Sve vas lijepo pozdravljam!

- neodredena zamjenica svi

- do pogrjeske dolazi zato Sto se ne zna sklonidba; a ona glasi:

N svi Sve vas lijepo pozdravljam! (zamjenica je u akuzativu, koga? ili sto?)
G svih, sviju

D svima _

A sve

V svi Pozdravi sve. _

L osvima

| sa svima




Dobro dosli ili dobrodosli?

dobrodosao = pridjev, stoji uz imenicu i znaci pozeljan, koji dolazi u pravi trenutak, koji
je koristan

npr.

dobro dosao = prilog i glagol (optativ - glagolski nacin kojim se izrazava zelja)

Dakle, ako nekome zelimo re¢i da mu se radujemo pisat ¢emo dobrodosao ili
dobrodosla, a ako nekome zelimo pozeljeti dobrodoslicu pisat ¢emo kao dvije rijeci.




Kontaktirati

Kontaktirati koga ili s kim?

imati kontakt, biti u dodiru, odrzavati vezu

npr. kontaktirati s razrednikom

ROREREREEERIRS (ood utjecajem eng. jezika)

kontaktirati (tudica), stoga bi bilo bolje upotrijebiti neki od hrvatskih izraza
pa umjesto kontaktirajte s razrednikom upotrijebite, primjerice, stupite u
vezu s razrednikom; obratite se razredniku/razrednici...




Komunicirati/iskomunicirati

- u engleskome jeziku glagol to communicate znaci odrzavati komunikaciju s
kim; sporazumijevati se I prenijeti

- u hrvatskome jeziku glagol komunicirati treba upotrebljavati u 1. znacenju s
dopunom u instrumentalu (npr. komunicirati s roditeljima), a u 2. znacenju s
dopunom u akuzativu (npr. komunicirati novosti o poucavanju)

komunicirati = prenijeti ili obavijestiti




Pretjerana uporaba pasiva

U hrvatskome jeziku prednost treba dati aktivu.

npr.




on-line, online

- Jedan od brojnih anglizama kojima smo svakodnevno izlozeni, ali za kojim
cesto posezemo u razgovornom jeziku i sluzbenoj komunikaciji

- on-line, online = na vezi, izravan, prikljucen, mrezni, internetski; ali i u
kontekstu online nastava = nastava na daljinu

npr. Odrzao sam skolski sat na mrezi.




e-malil,mail; e-posta, e-poruka,
e-adresa

U hrvatskome standardnom jeziku treba upotrijebiti nazive e-posta, e-poruka,
e-adresa (elektronicka posta, a ne elektronska posta).

npr. Zapisat ¢u tvoju e-adresu.




Tvorba futura prvog | uporaba
u recenicl

- pomocni glagol htjeti (pz. nenaglaseni oblik) + infinitiv; infinitiv + nenaglaseni pz.
pomocnog glagola htjeti

- Cu, Ces, Ce; cemo, Cete, ¢e + infinitiv (Cu zapisati/zapisat ¢u ispustanje glasa/kad je
infinitiv ispred pomoc¢nog glagola; infinitiv koji zavrsava na -Ci ne provodi ispustanje

glasa /: ¢u doci/doci ¢u)




Htio il htjeo?

Glagolski pridjev radni glagola htjeti, glasi htio, a ne htjeo!

Htio mi je pomoci.

(htjeti - htio, htjela; voljeti - volio, voljela; Zeljeti - zelio, zeljela, vidjeti - vidio,
vidjela)




Kondicional prvi

- pogodbeni glagolski nacin

- nenaglaseni aorist glagola biti (bih, bi, bi; bismo, biste, bi) + glagolski pridjev radni

npr.




Prijedlog s/sa

- s/sa uz instrumental - ubicCajen je prijedlog s uz oznaku drustva; prijedlog sa
dolazi uz oznaku drustva ispred rijeci koje pocCinju glasovima s, s, z ili Z te
ispred suglasnickih skupina ps, ks, ps

npr. Razgovaram s kolegicom.  RaZgoVaramSaKOIegicom!
Razgovaram sa Silvijom.

Netocno je koristiti prijedlog s/sa ispred oznake sredstva.

npr. Piem s olovkom.  Putujem s autobusom.




/bog | radi

- prijedlozi zbog i radi imaju razliCita znacenja
zbog: uzrok

radi: namjera

Ugim zbog neznanja. (dakle: U&im jer ne znam.)
Ugim radi znanja! (dakle: U¢im da bih znao.)




Posto | buduci da

- posto i buduci da veznici su zavisnoslozenih reCenica; veznik posto koristi se
iskljuCivo u vremenskim recenicama, a buduci da na pocetku uzrocnih
recenica




Ako 1 ukoliko

- oba veznika su veznici pogodbene recenice
- ponekad se ukoliko nepravilno koristi umjesto ako
- ukoliko uvijek dolazi u kombinaciji s utoliko

npr.




- zamjenice muskog roda znaju zbuniti kada ih trebamo sklanjati
Kaze li se koji ili kojeg?

Ako je rijeC o zivom, u akuzativu koristimo oblik kojeg, a ako je rijeC o
nezivom, koristimo oblik koyi.

npr.




Sljedeci 1l sljedeci?

sljedeci = pridjev (u znacenju iduci)

slijedeci = glagolski prilog (znaci slijediti koga ili Sto ili i¢i za kim ili ¢im; znaci
radnju)




Pleonazmi

cesto 1 nepotrebno gomilanje rijeci istoga znacenja
zato sto ili zato jer = zato sto | jer navode uzrok (uzrocni veznici), stoga je

zato jer pleonazam

npr.

(ucestali pleonazmi: no medutim, ¢esto puta, medusobna suradnja...)




Zahvaliti se il zahvaliti?
Postovane kolegice | postovani kolege, hvala vam na pozornosti,

(Ovim rijeCima zahvalila sam kolegicama i kolegama na pozornosti.)

zahvaliti - izre¢i zahvalu
zahvaliti se - u znacenju odbijanja, odreci se Cega, ne prihvatiti




LV 4 o ° v °
MaticCni broj ucenika
Buduci da se maticni broj ucenika dodjeljuje tako da se nastavlja prethodni niz

odnosno redoslijed, ispravno je tumaciti ga kao redni bro;.

U navedenim je primjerima 123 redni broj ucenika, a 22 redni broj maticne
knjige.

123./22.

123/22
123./XX. 123/XX




Kombiniranje pravopisnih
znakova

Iza rednog broja uvijek se pise tocka, cak i kad poslije nje ide kosa crta, zarez,
dvotocka, upitnik, usklicnik ili zagrada.

sk. god. 2022./2023.




Prezime, ime | datum rodenja
ucenika

Ako se u dokumentaciji trazi prvo prezime pa ime osobe, izmedu prezimena i
Imena treba stajati zarez.

vIG, Ivo  IVIEING

Mjesec rodenja je uvijek primjerenije pisati njegovim nazivom. Pritom treba
voditi racuna o tome da bude u genitivu.

1. sijetnja 2010.  [NSijecan) 2040;




16.6., 16. 6. ili 16. lipnja?

U hrvatskome standardnom jeziku uobicajeno je da se u datiranju dokumenata
| dopisa te u tekstu pise naziv mjeseca.

16. lipnja 2023.

Ako bi zapis ipak iz kojega razloga morao ostati brojcani, izmedu brojeva u
datumu moraju stajati bjeline.

16. 6. 2023. 16.6.2023.




Postotcl, minute

90% ili 90 %?

Medunarodnim normama propisan je zapis s bjelinom izmedu broja i znaka za

postotak.
90 % 90%

12.45 satiili 12.45?

Pogresno je iza vremenskoga zapisa koji ukljuCuje i minute pisati rijeC sati jer je,
primjerice, u ovome zapisu, rijeC o 12 sati i 45 minuta.




Zarez pri pisanju nadnevka i
mjesta

Zarez se pise kad se datum nalazi iza oznake mjesta u nominativu.

Zarez se ne pise kad se datum nalazi iza oznake mjesta u prijedloznome izrazu.




Tocke dnevnoga reda

Dnevni red se tumaci kao popis tema, a ne kao okomito nabrajanje. Stoga nazive
tema tumacimo kao naslove te ih pisemo velikim pocetnim slovom, bez tocke nakon

posljednje teme.

Mozemo pisati 1. Ili 1) pri navodenju toc¢aka dnevnog reda, ali nikako i toCku i zagradu zajedno.




Ad il Ad.?

Ad je prijedlog iz latinskoga jezika. Nije kratica, stoga se ne pise s tockom.




[ BN , (] (]
Razredno vijece il razredno
(BN Y 4 ?
vijece:
U imenima sluzbenih tijela, povjerenstava, predsjednistava, odbora i vije¢a prva se
rijec pise velikim pocetnim slovom.




|lzvannastavhe aktivhosti

lzvannastavne aktivnosti upisuju se velikim pocetnim slovom jer je rijeC o
nazivima Skolskih klubova, drustava, sekcija i sl.

Potrebno je osmisliti naziv izvannastavne aktivnosti koji kazuje da je rijeC o

grupi, klubu, sekcijiisl.  Plesnaskupina BIgS BIES
Pjevatki zbor Plesna skupina Debatniklub Likovna grupa Mladi knjiznicari
pjevatki zbor plesna skupina debatni klub likovna grupa mladi knjiznitari

Grupa ili skupina? Obje su rijeci podjednako prihvatljive, no radi ujednacenosti na razini skole treba
se dogovoriti koju od njih upotrebljavati u nazivima izvannastavnih aktivnosti.




|zvanskolske aktivnosti

|zvanskolske aktivnosti upisuju se samo kao aktivnosti te, shodno tomu, malim
pocetnim slovom. Zasto? Obiljezja administrativno-poslovnoga stila su, izmedu
ostaloga, jasnoca i kratkoca.

Pri upisivanju izvanskolskih i izvannastavnih aktivnosti u maticnu knjigu i e-maticu treba voditi racuna o tome
da se to, kod ucenika koji imaju vise aktivnosti, Cini abecednim redoslijedom, odnosno da gitara prethodi
njemackom jeziku i da Debatni klub prethodi Pjevackom zboru.




lmena u dativu

Katkad pohvalnice, zahvalnice, priznanja zahtijevaju da se ime i prezime
ucenika pise u dativu.

moguca varijanta D




Prezimena u dativu

Zenska prezimena se, za razliku od muskih, ne sklanjaju.

Iznimka su zenska prezimena koja zavrSavaju na -a.

N D




Pedagoske mjere u genitivu




Matematika il matematika?

U nazivima obveznih ili izbornih predmeta prva se rijec pise velikim pocetnim

slovom.
Hrvatskijezik Glazbena kultura Matematika Biologija
hrvatski jezik glazbena kultura ~matematika

Osobe koje poducavaju ucenike i studente osposobljene su predavati odredeno
gradivo, a ne samo predmet, stoga su oni nastavnici matematike, hrvatskoga
jezika, kemije, povijesti, fizike...

Profesorica sam _ i -, ali predajem samo _




.|. [ ] \V AR

|lzvanucionicka ili izvanucionicna?

Od imenica na -nica i -nik pridjevi su pretezno na -cki: gostionicki,
tvornicki, bolnicki.

Izvanucionicka nastava




Pedagoginja ili pedagogica?




Kuritkulum il kurikul?

Dokument kojim se planira nastava u svakodnevnoj se jezicnoj praksi
naziva kurikulum i kurikul.

Pravilno je upotrebljavati naziv -
Zasto?
- - djelomicno prilagodena tudica jer zadrzava latinski zavrsetak -um,

koji se u hrvatskome standardnom jeziku u takvim tudicama izostavlja
(SeRB02, KRB <o NN, NS




Obracanje s postovanjem

Kada se u pisanoj komunikaciji obracamo jednoj osobi s postovanjem, zamjenica
vi piSe se velikim pocetnim slovom:

Postovani gospodine Peri¢u, hvala Mam na...

No kada ¢e obracamo skupini osoba s postovanjem, onda tu zamjenicu pisemo
malim pocetnim slovom:

Postovani roditelji, hvala ¥am na...
Postovani roditelji, hvala - na...




| iteratura:

Hrvatska skolska gramatika: http://gramatika.hr
Hrvatski pravopis (Institut za hrvatski jezik i jezikoslovlje; http://pravopis.hr
Jezicni savjetnik, Institut za hrvatski jezik i jezikoslovlje; jezicni-savjetnik.hr

Ham, Mlikota, Baraban, Orli¢: Hrvatski jezi¢ni savjeti, Skolska knjiga, Zagreb,
2014.

Patekar: Prijedlozi rjeSenja pravopisnih nedoumica u vodenju pedagoske
dokumentacije, Napredak 156 (4) 477-493, 2015.

Nacionalna klasifikacija zanimanja s nazivima u muskom i zenskom rodu:
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/dodatni/378415.pdf



http://gramatika.hr
http://pravopis.hr
https://narodne-novine.nn.hr/clanci/sluzbeni/dodatni/378415.pdf
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